江苏财经职业技术学院会议室使用申请单

（图文信息中心联）

                                                                       年   月   日

	申请单位
	（部门盖章）   

	领导审批
	

	会议内容
	

	申请会场
	

	使用时间
	    年  月  日上/下午   时   分起至上/下午   时   分止

	参加人数
	

	申 请 人
	 姓名：                      电话：                   

	备    注
	 有线话筒[    ]   无线话筒[    ]   投影仪[    ]   


附：会议室使用注意事项

1、使用图书馆多功能报告厅（550人）、学术报告厅（200人）、第一会议室（110人）、第三、四、五（30人）会议室、行政楼五楼会议室、体育馆活动须填写此表格；
               2、话筒、投影仪、笔记本会有专门人员调试，未经允许，请勿随意变动。若故障，请与图文信息中心联系；

借用单位请自备手提电脑、软件及相关资料，并请提早进行调试，数据备份等也由使用单位处理；
使用会议室单位严格遵守使用时间，注意保持会场卫生，如有遗落物品请联系综合科，电话：83858013
图文信息中心制

江苏财经职业技术学院会议室使用申请单

（自存联）

                                                                       年   月   日

	申请单位
	（部门盖章）   

	领导审批
	

	会议内容
	

	申请会场
	

	使用时间
	    年  月  日上/下午   时   分起至上/下午   时   分止

	参加人数
	

	申 请 人
	 姓名：                      电话：                   

	备    注
	 有线话筒[    ]   无线话筒[    ]   投影仪[    ]   


附：会议室使用注意事项

1、使用图书馆多功能报告厅（550人）、学术报告厅（200人）、第一会议室（110人）、第三、四、五（30人）会议室、行政楼五楼会议室、体育馆活动须填写此表格；
               2、话筒、投影仪、笔记本会有专门人员调试，未经允许，请勿随意变动。若故障，请与图文信息中心联系；

3、借用单位请自备手提电脑、软件及相关资料，并请提早进行调试，数据备份等也由使用单位处理；
4、使用会议室单位严格遵守使用时间，注意保持会场卫生，如有遗落物品请联系综合科，电话：83858013
                                                                                     图文信息中心制

